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คำนำ 
 

กองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทยจัด เป็นหน่วยงานที่อยู่ภายใต้กรมการแพทย์แผนไทยและการแพทย์
ทางเลือก กระทรวงสาธารณสุข โดยจัดตั้งขึ้นตามพระราชบัญญติคุ้มครองและส่งเสริมภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย 
พ.ศ. 2542 มาตรา 76 ตามวัตถุประสงค์เพื่อเป็นทุนหมุนเวียนสำหรับใช้จ่ายเกี่ยวกับการดำเนินงานที่เกี่ยวข้อง
กับการคุ้มครองและส่งเสริมภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย และเพื่อให้การดำเนินงานของกองทุนเป็นไปอย่าง       
มีประสิทธิภาพและบรรลุวัตถุประสงค์และภารกิจดังกล่าว จึงได้ออกระเบียบคณะกรรมการคุ้มครองและส่งเสริม
ภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทยว่าด้วยการบริหาร การจัดหาผลประโยชน์ และการใช้จ่ายเงินกองทุนภูมิปัญญา
การแพทย์แผนไทย พ.ศ. ๒๕๖๐ เพ่ือกำหนดกลไกการพัฒนาและแนวปฏิบัติการบริหารจัดการโครงการของกองทุน
ภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย และใช้ในการดำเนินงานของกองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย ให้เป็นไปอย่าง          
มีประสิทธิภาพ โปร่งใส และสามารถตรวจสอบได้ 

คู่มือการบริหารจัดการโครงการ กองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทยฉบับนี้ จัดทำขึ้นสำหรับผู้รับทุน  
เพื่อใช้เป็นเอกสารสร้างเสริมความเข้าใจร่วมกันระหว่างผู้ปฏิบัติงานของกองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย           
กับผู้รับทุน และผู้มีบทบาทเกี่ยวข้องกับการบริหารจัดการโครงการ โดยใช้เป็นคู่มือสำหรับการบริหารจัดการ
โครงการ คู่มือฉบับนี้ได้สรุปหลักการสำคัญ แนวทางการสนับสนุนทุน โดยได้รวบรวมสาระสำคัญของระเบียบ 
แนวทางปฏิบัติและขั้นตอนการดำเนินงานต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการบริหารจัดการโครงการ 

กองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือการบริหารจัดการโครงการฉบับนี้ จะเป็น
แนวทางปฏิบัติที่เป็นประโยชน์สำหรับผู้รับทุน และผู้ปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้องกับการบริหารจัดการโครงการ และหากมี
ข้อผิดพลาดประการใด ต้องขออภัยไว้ ณ ที่นี้ด้วย และยินดีรับข้อเสนอแนะ เพื่อการแก้ไขปรับปรุงให้มีคุณภาพ
ยิ่งขึ้นในโอกาสต่อไป 
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คู่มือการบริหารจัดการแผนงานหรือโครงการ 
ของกองทุนภมูิปัญญาการแพทย์แผนไทย 

.......................................... 

บทนำ 
กองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทยจัดตั้งขึ้น เมื่วันที่ 31 มีนาคม 2548 ซึ่งเป็นไปตามพระราชบัญญัติ

คุ้มครองและส่งเสริมภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย พ.ศ. 2542 มาตรา 76 กำหนดให้จัดตั้งกองทุนภูมิปัญญา
การแพทย์แผนไทย ในกรมการแพทย์แผนไทยและการแพทย์ทางเลือก เพื่อเป็นทุนหมุนเวียนสำหรับใช้จ่ายเกี่ยวกับ
การดำเนินงานที่เกี่ยวข้องกับการคุ้มครองและส่งเสริมภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย โดยได้รับการจัดสรรงบประมาณ
จากรัฐบาล ตั ้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2548 จนถึงปัจจุบัน โดยมีคณะอนุกรรมการบริหารกองทุน ภูมิปัญญา
การแพทย์แผนไทย ซึ่งมีอธิบดีกรมการแพทย์แผนไทยและการแพทย์ทางเลือก เป็นประธานอนุกรรมการบริหาร
กองทุนฯ (เอกสารภาคผนวก 1) 

อำนาจหน้าที่ 
ตามระเบียบคณะกรรมการคุ้มครองและส่งเสริมภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย ว่าด้วยการบริหาร การจัดหา

ผลประโยชน์ และการใช้จ่ายเงินกองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย พ.ศ. 2560 หมวด 3 ข้อ 19 ให้มีสำนักงาน
บริหารกองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทยข้ึนภายในกรม และมีอำนาจหน้าที่ดำเนินการเกี่ยวกับกองทุน ดังต่อไปนี้ 

1. เป็นฝ่ายเลขานุการ รับผิดชอบงานธุรการและสนับสนุนการดำเนินงานของคณะอนุกรรมการบริหาร
2. เสนอแผนงานหรือโครงการของกองทุน
3. ดำเนินการเก่ียวกับการเงินของกองทุน
4. ดำเนินการด้านกฎหมายและคดีของเงินกองทุน
5. จัดทำงบประมาณรายรับ-รายจ่ายประจำปี และแผนการดำเนินงานของกองทุนเสนอต่อคณะอนุกรรมการ

บริหารกองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย เพื่อพิจารณากลั ่นกรองเสนอคณะกรรมการคุ ้มครองและส่งเสริม  
ภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย ให้ความเห็นชอบ 

6. จัดทำระเบียบ ประกาศ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ วิธีการ และแนวปฏิบัติเพื่อเสนอต่อกรรมการ หรือ
คณะอนุกรรมการบริหาร เพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 

7. กำกับ ดูแล และติดตามการดำเนินงานให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของเงินกองทุน
8. ปฏิบัติหน้าที่ตามระเบียบนี้ หรือตามท่ีคณะกรรมการหรือคณะอนุกรรมการบริหารมอบหมาย

วิสัยทัศน์ 
“เป็นกองทุนที่สนับสนุนการคุ้มครองและส่งเสริมภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทยและสมุนไพรให้ก้าวหน้าอย่าง

ยั่งยืน” 

พันธกิจ 
1. เป็นกลไกลในการสนับสนุนการคุ้มครองภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทยและสมุนไพรให้เกิดความยั่งยืน
2. เป็นแหล่งเงินทุนในการส่งเสริมการพัฒนาและใช้ประโยชน์จากภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทยและสมุนไพร
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กรอบหลักเกณฑ์การพิจารณาแผนงาน/โครงการ 
กรอบหลักเกณฑ์และกระบวนการบริหารจัดการแผนงาน/โครงการของกองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย 

จัดทำขึ้นเพื่อเป็นแนวทางหรือแนวปฏิบัติให้กับผู้ที่สนใจในการขอรับการสนับสนุนจากกองทุนภูมิปัญญาการแพทย์
แผนไทย ได้ทราบถึงแนวทางและกระบวนการในการขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากกองทุนฯ พร้อมชี้แจงถึง
องค์ประกอบ ขั้นตอนในการจัดเตรียมข้อเสนอโครงการ และวิธีตรวจสอบความสมบูรณ์ของข้อเสนอโครงการด้วย
ตนเอง รวมถึงกรอบหลักเกณฑ์ในการติดตามประเมินผลแผนงาน/โครงการเมื่อแผนงาน/โครงการได้รับการอนุมัติ
งบประมาณให้ดำเนินการ และเพ่ือเป็นประโยชน์กับผู้ขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากกองทุนภูมิปัญญาการแพทย์
แผนไทยโดยตรง โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 

1. แนวทางการให้การสนับสนุน
หน่วยงาน/บุคคลที่ได้รับการสนับสนุนนี้เรียกว่า “ผู้รับทุน” ซึ่งมีหน้าที่ในการบริหารโครงการ โครงการ

ดังกล่าวอาจมี “ผู้ร่วมโครงการ” หลายราย ซึ่งเป็นผู้ที่จะดำเนินการโครงการดังกล่าว โดย “ผู้ร่วมโครงการ” เหล่านี้
จะติดต่อขอความช่วยเหลือทั้งทางด้านเทคนิคและการเงินจาก “ผู้รับทุน” ซึ่งกองทุนจะให้เงินช่วยเหลือแก่ “ผู้ร่วม
โครงการ” โดยผ่านทาง “ผู้รับทุน” 

การสนับสนุนงบประมาณจากกองทุนภูมิป ัญญาการแพทย์แผนไทยเป็นการสนับสนุนตามระเบียบ
คณะกรรมการคุ้มครองและส่งเสริมภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย ว่าด้วยการบริหาร การจัดหาผลประโยชน์ และการ
ใช้จ่ายเงินกองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย พ.ศ. 2560 หมวด 4 การใช้จ่ายเงิน (เอกสารภาคผนวก 2) 

ข้อ 26 เงินกองทุนให้ใช้จ่ายเกี่ยวกับการดำเนินงานที่เก่ียวข้องกับการคุ้มครองและส่งเสริมภูมิปัญญาการแพทย์
แผนไทย ดังต่อไปนี้ 

(1) การสำรวจ รวบรวม คุ้มครอง ศึกษา และวิจัยองค์ความรู้ภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทยและสมุนไพร 
(2) การเพาะปลูก การผลิต แปรรูปหรือขยายพันธุ์พืชสมุนไพร 
(3) การโฆษณา ประชาสัมพันธ์ที่เก่ียวข้องกับการคุ้มครองและส่งเสริมภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย 
(4) การพัฒนาบุคลากรหรือองค์กรด้านการแพทย์แผนไทยและสมุนไพรเพื่อพัฒนาและส่งเสริมให้มี  ความรู้

ความสามารถและศักยภาพในการคุ้มครองและส่งเสริมภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย 
(5) การอนุรักษ์สมุนไพรและการใช้ประโยชน์สมุนไพรอย่างยั่งยืน 
(6) การบริหาร และการดำเนินงานตามแผนจัดการเพื่อคุ้มครองสมุนไพร หรือพ้ืนที่คุ้มครองสมุนไพร 
(7) การสนับสนุนให้เอกชนมีส่วนร่วมในการคุ้มครอง ส่งเสริม และพัฒนาสมุนไพร 
(8) การบริหารจัดการกองทุน 
(9) การดำเนินการเก่ียวกับการจัดหาผลประโยชน์ของกองทุน ตามข้อ 27  
(10) การอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการคุ้มครองและส่งเสริมภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย ตามที่คณะกรรมการเห็นชอบ 

2. ผู้มีสิทธิได้รับการสนับสนุน
บุคคลธรรมดา นิติบุคคล องค์กรชุมชน องค์กรเอกชน หรือหน่วยงานของรัฐ ส่วนองค์กรชุมชนและองค์กร

เอกชน ต้องมีวัตถุประสงค์เพ่ือดำเนินกิจกรรมที่เป็นสาธารณประโยชน์ และไม่เป็นการแข่งขันในทางการค้าหรือแสวงหากำไร 
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3. การจัดทำงบประมาณค่าใช้จ่ายในโครงการ
3.1 โครงการวิจัย ในการเขียนข้อเสนอโครงการวิจัยของกองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทยผู้รับทุนต้องระบุ

รายละเอียดค่าใช้จ่ายในการดำเนินโครงการตามอัตราค่าใช้จ่าย ใน 3 หมวด หลักๆ ตามหลักเกณฑ์และกรอบค่าใช้จ่าย
โครงการวิจัย ที่กำหนดไว้ ดังนี้ 

3.1.1 งบบุคลากร (เป็นไปตามเงื่อนไขของกองทุน) 
(1) ค่าจ้างลูกจ้างโครงการ 
(2) ค่าจ้างผู้ช่วยนักวิจัย 

**พิจารณาให้ตามที่เสนอขอโดยไม่เกินที่กองทุนกำหนด จ่ายตามอัตราเงินเดือนสำหรับคุณวุฒิที่ กพ. 
รับรองเพ่ือการบรรจุและแต่งตั้งเป็นข้าราชการพลเรือนสามัญ 
3.1.2 งบดำเนินงาน 

(1) ค่าตอบแทนเป็นค่าตอบแทนคณะผู้วิจัยให้ระบุตำแหน่ง หรือตำแหน่งทางวิชาการเพื่อประกอบการ
พิจารณา หรือเป็นไปตามเงื่อนไขของกองทุน (ค่าตอบแทนไม่เกิน 20% ของวงเงินตลอดโครงการที่ขอรับทุน) 

(2) ค่าใช้สอย เป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ค่าใช้จ่ายในการสัมมนา/ฝึกอบรม และค่าใช้สอยอ่ืนๆ 
(3) ค่าวัสดุ เป็นค่าใช้จ่ายประเภท ค่าวัสดุสำนักงาน, วัสดุคอมพิวเตอร์ และวัสดุวิทยาศาสตร์ เป็นต้น      

3.1.3 ค่าธรรมเนียมอุดหนุนสถาบัน (ให้หมายรวมถึงค่าสาธารณูปโภคด้วย) กองทุนกำหนดจ่ายไม่เกินร้อยละ 10 
ของงบประมาณตลอดโครงการ 

หลักเกณฑ์และกรอบอัตราค่าใช้จ่ายโครงการวิจัย 

รายการ อัตรา หลักเกณฑ์ (เงื่อนไข) 
1. งบบุคลากร

1.1 ค่าจ้างช่ัวคราว
1.2 ค่าจ้างผู้ช่วยนักวิจัย

ให้จ่ายได้ตามความจำเป็นเหมาะสม พิจารณาใหต้ามที่เสนอขอโดยไมเ่กินท่ีกองทุน
กำหนดจ่ายตามอัตราเงินเดือนข้าราชการตาม
วุฒิการศึกษา คือ 
   - ปริญญาเอก อัตราค่าจ้าง 20,000 บาท 
   - ปริญญาโท อัตราค่าจ้าง 16,400 บาท 
   - ปริญญาตรี อัตราค่าจ้าง 13,300 บาท 
   - ปวส. อัตราค่าจ้าง 10,200 บาท 
   - ปวช. อัตราค่าจ้าง 8,300 บาท 

2. งบดำเนินงาน
2.1 ค่าตอบแทน
(1) ค่าตอบแทนคณะผู้วิจัย (ให้

ระบุตำแหน่ง หรือตำแหน่งทาง
วิชาการเพื่อประกอบการพิจารณา) 

ให้เบิกจ่ายค่าตอบแทนท้ังคณะ โดยใช้ระดับ
ตำแหน่งของหัวหน้าโครงการวิจยัเป็นเกณฑ์ 
ดังนี ้
1. ศาสตราจารย์หรือข้าราชการระดับ 10
ไม่เกินปีละ 200,000 บาท ต่อโครงการ 
ต่อคณะวิจัย 
2. รองศาสตราจารย์หรือข้าราชการระดับ 8-9
ไม่เกินปีละ 150,000 บาท ต่อโครงการ 
ต่อคณะวิจัย 
3. ผู้ช่วยศาสตราจารย์หรือข้าราชการระดับ
6-7 ลงมา ไม่เกินปีละ 120,000 บาท 
ต่อโครงการ ต่อคณะวิจัย 
4. อาจารย์หรือข้าราชการระดับ 5 ลงมา
ไม่เกินปีละ 80,000 บาท ต่อโครงการ 
ต่อคณะวิจัย 

1. กองทุนกำหนดค่าตอบแทนคณะนักวิจัย
(10% ของวงเงินงบประมาณโครงการ ไม่รวม
ค่าธรรมเนียมสถาบัน) หากคำนวณแล้วไม่เกิน 
30,000 บาท ให้ขั้นต่ำ 30,000 บาท และ
ต้องไม่เกินอัตราตามระดับตำแหนง่ 
2. กรณีแผนงาน/โครงการวิจัย ผูบ้ริหาร
แผนงานสามารถเป็นหัวหน้าโครงการย่อยได้
เพียงโครงการเดียวเท่านั้น และมสีิทธิไดร้ับ
ค่าตอบแทนคณะนักวิจัยท้ัง 2 สถานะ แต่รวม
แล้วต้องไมเ่กินอัตราตามระดับตำแหน่ง 
3. ต้องเป็นนักวิจัยที่มีช่ือระบุไว้ในโครงการ
และระบุค่าตอบแทนนักวิจัยไว้ในแผนการใช้
จ่ายเงินงบประมาณโครงการ 
4. เป็นโครงการวิจัยทีไ่ดร้ับอนุมัตจิาก
คณะอนุกรรมการบริหารกองทุนฯ 
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รายการ อัตรา หลักเกณฑ์ (เงื่อนไข) 
5. ต้องไม่ใช่บุคลากรในสังกัดกรมการแพทย์
แผนไทยและการแพทย์ทางเลือก 

   (2) ค่าตอบแทนที่ปรึกษา ให้จ่ายไดไ้มเ่กิน 2 คนต่อโครงการ และคนละ
ไม่เกิน 100,000 บาท กรณเีป็นแผนงานวิจัย
ไม่เกินแผนงานละ 5 คน 

1. ต้องมีหนังสือยืนยันตอบรับจากท่ีปรึกษา
2. ต้องเป็นผูม้ีความเชี่ยชาญในสาขาวิชาการที่
สำคัญของโครงการ โดยพิจารณาจาก 
ประสบการณ์การทำงาน และคุณวุฒิ 
3. กองทุนกำหนดจ่ายค่าตอบแทนท่ีปรึกษา
ท่านละไม่เกิน 100,000 บาท 
4. กองทุนกำหนดจ่ายค่าตอบแทนท่ีปรึกษา
โครงการวิจัยละไมเ่กิน 2 คน กรณีเป็น     
แผนงานวิจัยจ่ายไม่เกินแผนงานละ 5 คน 
5. มีรายชื่อเป็นที่ปรึกษาปรากฏอยู่ในโครงการ
6. มีการระบุค่าตอบแทนไว้ในแผนการใช้จ่าย
งบประมาณ 

   (3) ค่าตอบแทนผู้ให้ข้อมูล 
(ผู้ตอบแบบสอบถาม, ผู้ให้สมัภาษณ์) 

ผู้ให้ข้อมูลรายละไม่เกิน 100 - 200 บาท 
กรณีข้อมลูมีระดับความยากสูงให้อยู่ใน
ดุลพินิจของผู้ตรวจสอบทางวิชาการ 

1. ผู้ให้ข้อมลูรายละไมเ่กิน 100 - 200 บาท
กรณีข้อมลูมีระดับความยากสูงให้อยู่ในดุลพินิจ
ของผู้ตรวจสอบทางวิชาการ 
2. การเก็บข้อมลูในภาคสนามทีไ่ม่ใช่การเก็บ
ข้อมูลทางคลินิกให้จ่ายไดต้ามความเหมาะสม 
3. จ่ายให้กับบุคคลภายนอกที่มิใช่บุคลากร
สังกัดกรมการแพทย์แผนไทยฯ 

   (4) ค่าตอบแทนกลุ่มตัวอย่าง ไม่เกิน 500 บาท ต่อครั้งต่อคน 1. ไมเ่กิน 500 บาท ต่อครั้งต่อคน
2. กรณีอาสาสมัครต้องเดินทางมาพบผู้วิจัย
จ่ายไดไ้มเ่กินอัตรา 200 – 500 บาท/ครั้ง 
3. กรณีผู้วิจัยเดินทางไปพบอาสาสมัครไมเ่กิน
อัตรา 100 – 300 บาท/ครั้ง 

   (5) ค่าตอบแทนผู้เก็บข้อมูล
ทางคลินิก เช่น การตรวจร่างกาย 
(คน/สัตว์ป่วย) หรือเก็บเลือดหรือ
สารคดัหลั่ง เพื่อการตรวจทาง
ห้องปฏิบัติการ 

1. แพทย์ ทันตแพทย์ สัตวแพทย์ เภสัชกร
อัตรา 200 บาทต่อราย 
2. เจ้าหน้าท่ีห้องปฏบิัติการ อัตรา 200 บาท
ต่อราย 
3. พยาบาล อตัรา 150 บาทต่อราย
4. ผู้ช่วยพยาบาล เจ้าหนา้ที่ช่วยเหลือผู้ป่วย
อัตรา 100 บาทต่อราย 

1. ให้จ่ายแก่บุคคลภายนอกที่มิใช่บุคลากรใน
สังกัดกรมการแพทย์แผนไทยฯ 
2. ถ้าเป็นบุคลากรในกรมการแพทย์แผนไทยฯ
ให้เบิกเป็นค่าใช้จ่ายการเดินทางไปราชการ
หรือค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการ แล้วแต่กรณ ี

   (6) ค่าตอบแทนวิทยากรใน
การฝึกอบรม 

ให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง ให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง ดังนี ้
1. วิทยากรที่เป็นเจ้าหน้าท่ีรัฐใหจ้า่ยไมเ่กิน
600 บาทต่อช่ัวโมง 
2. นอกเหนือจากข้อ 1 ให้จ่ายไมเ่กิน 1,200
บาทต่อช่ัวโมง 
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รายการ อัตรา หลักเกณฑ์ (เงื่อนไข) 
   2.2 ค่าใช้สอย  
   (1) ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการ 

ให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง ให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
มีรายละเอียด ดังนี ้
1. ค่าที่พัก (เหมาจ่าย) ระดับ 9 ข้ึนไป

1,200 บาท ระดับ 8 ลงมา 800 บาท 
2. ค่าเบี้ยเลี้ยง ระดับ 9 ข้ึนไป 270 บาท

ระดับ 8 ลงมา 240 บาท 
3. ค่าพาหนะตามที่จ่ายจริง

   (2) ค่าใช้จ่ายในการสัมมนา/
ฝึกอบรม (นักวิจัยไปร่วม) 

ให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง ให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
มีรายละเอียด ดังนี ้
1. ค่าอาหาร 350 บาท ต่อมื้อ
2. อาหารว่าง 50 บาท ต่อมื้อ
3. ค่าที่พัก 1,500 บาท (พักคู่)

   (3) ค่าใช้สอยอ่ืน ๆ ให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง ให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง 

   2.3 ค่าวัสดุ  ให้จ่ายได้ตามความจำเป็นเหมาะสม 1. ให้จ่ายได้ตามความจำเป็นเหมาะสม
โดยแยกรายการวัสดุ เป็นประเภท เช่น วัสดุ
สำนักงาน, วัสดุคอมพิวเตอร์, วัสดวุิทยาศาสตร์ 
เป็นต้น  
2. สำหรับค่าวสัดุเช้ือเพลิง (ค่าน้ำมัน) กองทุน
กำหนดให้กิโลเมตรละ 4 บาท (โดยให้จัดทำ
รายละเอียดระยะทางที่เดินทาง) 

3. ค่าธรรมเนียมอุดหนุนสถาบัน
(ให้หมายรวมถึงค่าสาธารณูปโภค
ด้วย) 

ให้เบิกจ่ายตามความจำเป็นเหมาะสม กองทุนกำหนดจ่ายไมเ่กินร้อยละ 10 ของ
งบประมาณของโครงการ 

3.2 โครงการทั่วไป ในการเขียนข้อเสนอโครงการทั่วไปของกองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย ผู้รับทุนต้องระบุ
รายละเอียดค่าใช้จ่ายในการดำเนินโครงการเป็นไปตามระเบียบ โดยมีหลักเกณฑ์และกรอบค่าใช้จ่ายโครงการทั่วไป ดังนี้ 

3.2.1 การประชุมราชการ หมายถึง การประชุมในเนื ้องานที ่เก ี ่ยวข้องกับภารกิจของส่วนราชการ 
มีวัตถุประสงค์เพ่ือนำผลการประชุมไปเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานของส่วนราชการ ที่ได้กำหนดไว้ในโครงการที่ได้รับอนุมัติ 
เช่น การประชุมเพ่ือรับทราบนโยบายในการทำงาน ประชุมชี้แจงแนวทางการนำยุทธศาสตร์ไปสู่การปฏิบัติ การประชุมชี้แจง
หลักเกณฑ์ต่าง ๆ หรือซักซ้อมความเข้าใจระเบียบวิธีปฏิบัติ  การประชุมติดตามความก้าวหน้าของการดำเนินโครงการ 
การประชุมรับทราบและรับฟังปัญหาอุปสรรค เพ่ือร่วมกันหาแนวทางแก้ไขปัญหา ฯลฯ 

วิธีการ/ขั้นตอนการเบิกจ่าย เป็นไปตามระเบียบ ดังนี้ 
(1) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ. 2553 และหนังสือ 

ที่ กค 0406.4/ว96 ลงวันที่ 16 กันยายน 2553 เรื่อง รายการค่าใช้สอยตามข้อ 12 ของระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ. 2553  

(2) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และ
การนำส่งคลัง พ.ศ. 2562 

(3) พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
(4) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
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3.2.2 การฝึกอบรม หมายถึง การอบรม การประชุมทางวิชาการหรือเชิงปฏิบัติการ การสัมมนาทาง
วิชาการหรือเชิงปฏิบัติการ การบรรยายพิเศษ การฝึกศึกษา การดูงาน การฝึกงาน หรือที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนทั้งในประเทศ
และต่างประเทศ 

“การอบรม” หมายความว่า การให้ความรู้โดยการบรรยาย 
“การประชุมทางวิชาการหรือเชิงปฏิบัติการ” หมายความว่า การให้ความรู้โดยการบรรยาย เช่นเดียวกับ

การอบรม แต่เป็นการให้ความรู้ ความคิดเห็น เพ่ือนำข้อสรุปที่ได้ไปพัฒนาหรือเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน และ
อาจกำหนดให้มีการฝึกปฏิบัติด้วยก็ได้ 

“การสัมมนาทางวิชาการหรือเชิงปฏิบัติการ” หมายความว่า การประชุมในลักษณะเป็นการระดมความ
คิดเห็น การแลกเปลี่ยนความรู้ ความคิดเห็น เพื่อนำข้อสรุปที่ได้ไปพัฒนาหรือเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน และ
อาจกำหนดให้มีการฝึกปฏิบัติด้วยก็ได้ 

“การบรรยายพิเศษ” หมายความว่า การเพ่ิมพูนความรู้หรือประสบการณ์ด้วยการศึกษาและฝึกปฏิบัติ 
“การฝึกศึกษา” หมายความว่า การพ่ิมพูนความรู้หรือประสบการด้วยการศึกษาและฝึกปฏิบัติ 
“การดูงาน” หมายความว่า การเพ่ิมพูนความรู้หรือประสบการณ์ด้วยการสังเกตการณ์ ซึ่งได้กำหนดไว้ใน

หลักสูตรหรือโครงการให้มีการดูงานก่อน ระหว่างหรือหลังการฝึกอบรมและหมายความรวมถึงหลักสูตรหรือโครงการที่
กำหนดเฉพาะการดูงานภายในประเทศท่ีส่วนราชการจัดขึ้น 

“การฝึกงาน” หมายความว่า การเพิ่มพูนความรู้หรือประสบการณ์ ด้วยการปฏิบัติงานซึ่งกำหนดไว้ใน
หลักสูตรหรือโครงการและหมายความรวมถึงการปฏิบัติงานภาคสนามด้วย 

องค์ประกอบ ต้องมีโครงการหรือหลักสูตร ช่วงเวลา/ระยะเวลามีกำหนดชัดเจน วัตถุประสงค์เพื่อพัฒนา
บุคลากรหรือเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน หรือเป็นไปตามวัตถุประสงค์ที่กำหนดไว้ในโครงการ  ไม่มีการแจก
ปริญญาบัตรหรือประกาศนียบัตรวิชาชีพ 

3.2.3 ประเภทของการฝึกอบรม 
1) ฝึกอบรมประเภท ก คือ ผู้เข้ารับการฝึกอบรมเกินกึ่งหนึ่งเป็นบุคลากรของรัฐ ซึ่งเป็นข้าราชการ

ตำแหน่งประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ วิชาการระดับเชี่ยวชาญ และระดับทรงคุณวุฒิ อำนวยการระดับสูง บริหาร
ระดับต้นและระดับสูง หรือตำแหน่งที่เทียบเท่า 

2) ฝึกอบรมประเภท ข คือ ผู้เข้ารับการอบรมเกินกึ่งหนึ่งเป็นบุคลากรของรัฐ ซึ่งเป็นข้าราชการ
ตำแหน่งประเภททั่วไประดับปฏิบัติงาน ระดับชำนาญงาน และระดับอาวุโส วิชาการระดับปฏิบัติการ ระดับชำนาญการ 
และระดับชำนาญการพิเศษ ประเภทอำนวยการระดับต้น หรือตำแหน่งที่เทียบเท่า 

3) ฝึกอบรมบุคคลภายนอก คือ ผู้เข้ารับการอบรมเกินกึ่งหนึ่งมิใช่บุคลากรของรัฐ
วิธีการ/ขั้นตอนการเบิกจ่าย เป็นไปตามระเบียบ ดังนี้ 
1. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ

พ.ศ. 2549 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

4. การจัดเตรียมข้อเสนอโครงการ

4.1 หนังสือนำส่ง หน่วยงานที่ยื่นข้อเสนอแผนงาน/โครงการจะต้องจัดทำหนังสือนำส่งถึง “ประธานอนุกรรมการ
บริหารกองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย” พร้อมกับเอกสารข้อเสนอแผนงาน/โครงการและสรุปย่อแผนงาน/
โครงการ จำนวน 2 ชุด และต้องเป็นผู้มีอำนาจสูงสุดของหน่วยงานเป็นผู้ลงนามในหนังสือนำส่งแผนงาน/โครงการ 
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4.2 แบบคำขอรับการช่วยเหลือหรือสนับสนุน หน่วยงานที่ยื่นข้อเสนอแผนงาน/โครงการจะต้องกรอกคำขอใน
ส่วนที่เกี่ยวข้องให้สมบูรณ์ที่สุด เพ่ือที่กองทุนฯ จะได้รวบรวมข้อมูลเกี่ยวกับหน่วยงานไว้ในฐานข้อมูลอย่างถูกต้อง และ
ช่วยให้การจัดเตรียมข้อเสนอแผนงาน/โครงการเป็นไปตามข้อกำหนดและสะดวกในการติดตาม แบบคำขอปรากฏใ น
เอกสารภาคผนวก 

4.3 การจัดเตรียมรายละเอียดของข้อเสนอโครงการ (รายละเอียดปรากฏตามภาคผนวก) 
4.3.1 บทนำ : เป็นการเสนอเรื่องนำเกี่ยวกับแนวคิดริเริ่มของแผนงาน/โครงการ ความเห็นเกี่ยวกับปัญหาซึ่งเป็น

ที่มาของโครงการ คุณสมบัติของผู ้เสนอโครงการว่าเหมาะสมที่จะดำเนินงานนี้ รวมถึงแสดงแผนการดำเนินงาน 
พอเป็นสังเขป 

4.3.2 วัตถุประสงค ์: จะต้องระบุอย่างกระชับและชัดเจนถึงวัตถุประสงค์หลักของแผนงาน/โครงการ พร้อมทั้ง
ชี้แจงถึงความจริงในวัตถุประสงค์โดยละเอียดของโครงการ เพื่อมิให้มีการเข้าใจผิดต่อจุดมุ่งหมายของการดำเนินงาน
ตามโครงการ 

4.3.3 ลักษณะของปัญหาที่เกิดขึ้น : เพ่ือเป็นการอธิบายและชี้ให้เห็นถึงสภาพปัญหาที่เกิดขึ้น พร้อมรายละเอียด
ของปัญหา และความจำเป็นในการแก้ปัญหา 

4.3.4 ความจำเป็นในการดำเนินงาน : เพื่อชี้แจงถึงผลเสียต่าง ๆ หรือจุดด้อยที่เกิดขึ้นจากปัญหาดังกล่าว 
และแสดงถึงความจำเป็นที่ควรจะดำเนินการบางสิ่งบางอย่างข้ึนมาเพ่ือแก้ปัญหาหรือพัฒนาให้มีประสิทธิภาพมากขึ้น 

4.3.5 ผลประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการ : เพื่อระบุผลประโยชน์ทั้งหมดที่เกิดจากการเปลี่ยนแปลง 
อันเนื่องมาจากผลของการดำเนินโครงการสำเร็จ เปรียบเทียบสภาพปัญหาปัจจุบัน เป็นการหาข้อสนับสนุนถึงความ
จำเป็นที่ต้องดำเนินโครงการ 

4.3.6 ความเหมาะสมในการดำเนินการเพื่อแก้ปัญหา : เป็นการแสดงถึงเหตุผลทางวิชาการเกี่ยวกับแผน
ดำเนินการ และวิธีการดำเนินงานที่เสนอในข้อเสนอสามารถใช้แก้ปัญหาได้ เป็นการสนับสนุนความเป็นได้ในการจัดทำ
โครงการ 

1) ค่าใช้จ่ายในการดำเนินการในแต่ละกิจกรรม แต่ละผู้ร่วมโครงการ และยอดรวม
2) เงินสนับสนุนที่จะให้กับผู้ร่วมโครงการ
3) จัดทำแผนการเบิกเงินสนับสนุนจากกองทุนฯ โดยจะต้องมีความสอดคล้องกับ ความก้าวหน้าของงาน

ตามระยะเวลาที่กำหนด 
4) แหล่งเงินทุนที่ใช้ในโครงการจากธนาคาร หรือแหล่งเงินทุนอื่น ๆ สำหรับผู้ร่วมโครงการ

4.3.7 แผนการใช้จ่ายเงินของโครงการ : จะต้องระบุรายละเอียดของการเบิกจ่ายเงินในแต่ละงวดที่ขอเบิกจ่ายเงิน
พร้อมทั้งรายงานความก้าวหน้าของการดำเนินงานประกอบการเบิกจ่ายในแต่ละงวด 

4.3.8 ความเป็นไปได้ในการนำผลการดำเนินงานไปใช้ : ระบุถึงแนวทางความเป็นไปได้ของการนำผลการดำเนินงาน
ไปใช้หลังจากท่ีดำเนินโครงการแล้วเสร็จ ทั้งด้านวิชาการ อุตสาหกรรม และพาณิชย์ 

4.3.9 องค์กรและการบริหาร : จะต้องระบุรายละเอียดถึงความสัมพันธ์และขอบเขตการบริหารงานแต่ละฝ่าย
ในการดำเนินโครงการให้ชัดเจน 

4.3.10 ประวัติและประสบการณ์ของผู้ร่วมงานในโครงการ : ระบุรายชื่อพร้อมทั้งประวัติการทำงานของบุคลากรหลัก
ที่ร่วมทำโครงการ 
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5. การยื่นข้อเสนอแผนงาน/โครงการ
5.1 เอกสารในการยื่นข้อเสนอ

5.1.1 หนังสือนำส่ง 
5.1.2 สรุปย่อแผนงาน/โครงการ 
5.1.3 แบบคำขอรับการช่วยเหลือหรือสนับสนุน และรายละเอียดข้อเสนอแผนงาน/โครงการ (ภาษาไทย) 

จำนวน 1 ชุด 
5.1.4 ไฟล์เอกสารในรูปของ Microsoft word จำนวน 1 สำเนา 
5.1.5 หนังสือรับรองจริยธรรมการวิจัย (EC)  
5.1.7 เอกสารสนับสนุนอื่น ๆ (ถ้ามี) 

5.2 สถานที่ยื่นข้อเสนอแผนงาน/โครงการ 
เจ้าของโครงการที่จัดทำข้อเสนอโครงการตามรูปแบบและแนวทางที่กำหนดไว้สมบูรณ์แล้วสามารถยื่นข้อเสนอ

แผนงาน/โครงการในวันและเวลาราชการ ได้ที่ สำนักงานบริหารกองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย กรมการแพทย์
แผนไทยและการแพทย์ทางเลือก กระทรวงสาธารณสุข อาคาร 2 ชั้น 2 ถนนติวานนท์ ตำบลตลาดขวัญ อำเภอเมือง
นนทบุรี จังหวัดนนทบุรี รหัสไปรษณีย์ 11000 โทรศัพท์ 0 2591 0788 ผ่านทางอีเมล fund.dtam@gmail.com 
สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มขอรับทุนสนับสนุนได้ที่ http://fund.dtam.moph.go.th 

6. การพิจารณาข้อเสนอแผนงาน/โครงการ
กองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย มีกระบวนการในการพิจารณาแผนงาน/โครงการ ตามข้อเสนอโครงการ

จากผู้รับทุน โดยการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน รายละเอียดของแผนงานหรือโครงการโดยฝ่ายเลขานุการว่ามีความ
ครบถ้วนถูกต้องตามหลักเกณฑ์ของกองทุนหรือไม่ จากนั้นจัดทำสรุปข้อเสนอแผนงาน/โครงการต่อคณะทำงาน
พิจารณากลั่นกรองแผนงาน/โครงการของกองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย (แต่งตั้งโดยคณะอนุกรรมการบริหาร
กองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย) เพื่อพิจารณาให้ข้อคิดเห็น หรือความเห็นทางวิชาการของโครงการ และเสนอ
ต่อคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย เพื่อพิจารณาโครงการต่อไป โดยมีกระบวนและ
ขั้นตอนรายละเอียด ดังนี้ 

6.1 ตรวจสอบเอกสารหลักฐานเมื่อได้รับคำขอเบื้องต้นโดยฝ่ายเลขานุการ 
6.1.1 หนังสือนำส่งแผนงาน/โครงการเพื่อขอรับทุนจากกองทุน 
6.1.2 แบบคำขอรับการช่วยเหลือหรือสนับสนุน (มีข้อมูลครบถ้วนสมบูรณ์) 
6.1.3 แผนงาน/โครงการ (ฉบับสมบูรณ์) จำนวน 1 ชุด 
6.1.4 สรุปย่อแผนงาน/โครงการ  
6.1.5 หนังสือรับรองจริยธรรมการวิจัย (EC)  
6.1.6 เอกสารสนับสนุนอื่น ๆ (ถ้ามี) 

6.2 ตรวจสอบรายละเอียดของแผนงานหรือโครงการโดยฝ่ายเลขานุการ 
6.2.1 แผนงาน/โครงการทั่วไป ประกอบด้วยรายละเอียดดังต่อไปนี้ หรือตามแบบฟอร์มการขอรับทุน 

(โครงการทั่วไป) (เอกสารภาคผนวก 3) 
1) ผู้รับผิดชอบ (หัวหน้าโครงการ/หน่วยงานผู้เสนอขอ)
2) ประเภทโครงการ เช่น โครงการฝึกอบรม, โครงการประชุมเชิงปฏิบัติการ, โครงการประชุม

วิชาการ หรือโครงการวิจัยแบบมีส่วนร่วม 
3) หลักการและเหตุผล/ความเป็นมาของโครงการ ต้องแสดงถึงความสอดคล้องกับขอบเขตของ

กิจกรรมการคุ้มครองและส่งเสริมภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทยและสมุนไพร ตามระเบียบคณะกรรมการ
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คุ้มครองและส่งเสริมภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย ว่าด้วยการบริหาร การจัดหาผลประโยชน์ และการใช้จ่าย
เงินกองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย พ.ศ. 2560  

4) วัตถุประสงค์ของโครงการ (วัตถุประสงค์ท่ัวไป/วัตถุประสงค์เฉพาะของโครงการ)
5) เป้าหมาย และตัวชี้วัด
6) วิธีการดำเนินงาน
7) ขั้นตอนและระยะเวลาดำเนินการ (กิจกรรม/ขั้นตอน)
8) ระยะเวลาดำเนินงานโครงการ
9) งบประมาณ (แสดงรายละเอียดค่าใช้จ่ายในแต่ละกิจกรรม)
10) ผลผลิต (output) ผลลัพธ์ (outcome) ผลกระทบ (impact)
11) เกณฑ์การประเมินโครงการ/ผลผลิต และตัวชี้วัด (ระบุวิธีการประเมิน การวัดผลลัพธ์ ตัวชี้วัด

และแผนการประเมินผลที่เหมาะสมตามวัตถุประสงค์ของโครงการ) 
12) ผลที่คาดว่าจะได้รับ โดยสามารถแสดงผลที่จะเกิดขึ้นภายหลังสิ้นสุดแผนงานหรือโครงการ

อย่างเป็นรูปธรรม 
6.2.2 แผนงาน/โครงการวิจัย (research project) ประกอบด้วยรายละเอียดดังต่อไปนี้ หรือตาม

แบบฟอร์มการขอรับทุน (โครงการทั่วไป) (เอกสารภาคผนวก 4) 
1) ผู้รับผิดชอบ (หัวหน้าโครงการ/หน่วยงานผู้เสนอขอ) และคณะผู้วิจัย บทบาทของนักวิจัยแต่

ละคนในการทำวิจัย 
2) ประเภทการวิจัย
3) สาขาวิชาการและกลุ่มวิชาที่ทำการวิจัย
4) คำสำคัญ (keywords) ของโครงการวิจัย
5) ความสำคัญและท่ีมาของปัญหาที่ทำการวิจัย
6) วัตถุประสงค์ของโครงการวิจัย (วัตถุประสงค์ท่ัวไป/วัตถุประสงค์เฉพาะของโครงการ)
7) ขอบเขตของโครงการวิจัย/ระเบียบวิธีวิจัย
8) ทฤษฎี สมมุติฐาน (ถ้ามี) และกรอบแนวความคิดของโครงการวิจัย
9) การทบทวนวรรณกรรม/สารสนเทศ (information) ที่เก่ียวข้อง
10) การสืบค้นจากฐานข้อมูลสิทธิบัตร (ถ้ามี)
11) เอกสารอ้างอิงของโครงการวิจัย
12) ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ เช่น ด้านวิชาการ ด้านนโยบาย ด้านเศรษฐกิจ/พาณิชย์ ด้านสังคม

และชุมชน รวมถึงการเผยแพร่ในวารสาร จดสิทธิบัตร ฯลฯ และหน่วยงานที่ใช้ ประโยชน์จากผลการวิจัย การ
เผยแพร่ในวารสาร จดสิทธิบัตร ฯลฯ และหน่วยงานที่ใช้ประโยชน์จากผลการวิจัย 

13) แผนการถ่ายทอดเทคโนโลยีหรือผลการวิจัยสู่กลุ่มเป้าหมาย
14) วิธีการดำเนินการวิจัย และสถานที่ทำการทดลอง/เก็บข้อมูล
15) ระยะเวลาทำการวิจัยและแผนการดำเนินงานตลอดโครงการวิจัย (ให้ระบุขั้นตอนอย่างละเอียด)
16) ปัจจัยที่เอ้ือต่อการวิจัย (อุปกรณ์การวิจัย, โครงสร้างพ้ืนฐานฯลฯ) ระบุเฉพาะปัจจัยที่ต้องการเพ่ิมเติม
17) งบประมาณของโครงการวิจัย

- รายละเอียดงบประมาณการวิจัย จำแนกตามงบประมาณต่าง ๆ (ปีงบประมาณที่เสนอขอ)
- รายละเอียดงบประมาณการวิจัย จำแนกตามงบประเภทต่าง ๆ ที่เสนอขอในแต่ละปี  (กรณี

เป็นโครงการวิจัยที่มีระยะเวลาดำเนินการวิจัยมากกว่า 1 ปี) 
- งบประมาณการวิจัยที่ได้รับจัดสรรในแต่ละปีที่ผ่านมา (กรณีเป็นโครงการวิจัยต่อเนื่องที่

ได้รับอนุมัติให้ทำการวิจัยแล้ว) 
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18) ผลสำเร็จและความคุ้มค่าของการวิจัยที่คาดว่าจะได้รับ
19) โครงการวิจัยต่อเนื่องปีที่ 2 ขึ้นไป

- คำรับรองจากหัวหน้าโครงการวิจัยว่าโครงการวิจัยได้รับการจัดสรรงบประมาณจริงใน
งบประมาณท่ีผ่านมา 

- ระบุว่าโครงการวิจัยนี้อยู่ระหว่างเสนอของบประมาณจากแหล่งเงินทุนอื่น หรือเป็นการวิจัย
ต่อยอดจากโครงการวิจัยอื่น (ถ้ามี) 

- รายงานความก้าวหน้าของโครงการวิจัย 
20) เป้าหมาย ผลผลิต ตัวชี้วัด และผลการดำเนินงานโครงการ
21) คำรับรองของผู้เสนอโครงการวิจัย ว่าไม่ได้เสนอโครงการดังกล่าวจากแหล่งทุนอ่ืนอีก ถ้ามีการ

ขอรับการสนับสนุนจากท่ีอ่ืนก็ให้แสดงด้วย 
22) ระบุการใช้สิ่งมีชีวิตที่มีการดัดแปลงทางพันธุกรรม
23) กรณีที ่มีการวิจัยในมนุษย์หรือสัตว์ทดลอง ต้องมีเอกสารการอนุมัติจากคณะกรรมการ

จริยธรรมการวิจัยในมนุษย์ และคณะกรรมการจรรยาบรรณการใช้สัตว์ ฯลฯ 
24) ค่าตอบแทนผู้วิจัย ต้องไม่เกิน 20% และค่าใช้จ่ายขอให้อ้างอิงตามระเบียบการใช้จ่ายงบประมาณ
25) คำชี้แจงอื่น ๆ (ถ้ามี)

6.3 การคัดกรองแผนงาน/โครงการโดยฝ่ายเลขานุการ 
6.3.1 คัดกรองประเภทแผนงาน/โครงการ  กองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทยสนับสนุนแผนงาน/

โครงการ 2 ประเภท คือ แผนงาน/โครงการทั่วไป และแผนงาน/โครงการวิจัย 
6.3.2 ความสอดคล้องกับกิจกรรม ต้องเป็นไปตามระเบียบคณะกรรมการคุ ้มครองและส่งเสริม 

ภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย ว่าด้วยการบริหาร การจัดหาผลประโยชน์ และการใช้จ่ายเงินกองทุนภูมิปัญญาการแพทย์
แผนไทย พ.ศ. 2560 หมวด 4 การใช้จ่ายเงิน และค่าใช้จ่ายเป็นไปตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

6.3.3 ความสอดคล้องกับนโยบายของรัฐบาล/กระทรวงสาธารณสุข/กรมการแพทย์แผนไทยและ
การแพทย์ทางเลือก ต้องสอดคล้องกับระเบียบคณะกรรมการคุ้มครองและส่งเสริมภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย ว่าด้วย
การบริหาร การจัดหาผลประโยชน์ และการใช้จ่ายเงินกองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย พ.ศ. 2560 หมวด 4 
การใช้จ่ายเงิน และค่าใช้จ่ายเป็นไปตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

หมายเหตุ : กรณีท่ีแผนงาน/โครงการไม่สอดคล้องกับกิจกรรมตามระเบียบคณะกรรมการคุ้มครองและส่งเสริม
ภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย ว่าด้วยการบริหาร การจัดหาผลประโยชน์ และการใช้จ่ายเงินกองทุนภูมิปัญญาการแพทย์
แผนไทย พ.ศ. 2560 หมวด 4 การใช้จ่ายเงิน ข้อ 26 เงินกองทุนให้ใช้จ่ายเกี่ยวกับการดำเนินงานที่เกี่ยวข้องกับการ
คุ้มครองและส่งเสริมภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย (1) - (10) กองทุนจะดำเนินการส่งเรื่องกลับไปยังผู้ขอรับทุนหรือส่ง
หนังสือแจ้งผู้ขอรับทุน เพ่ือดำเนินการปรับแก้ไข 

6.3.4 ขนาดของโครงการ (งบประมาณที่ขอ) แบ่งโครงการออกเป็น 4 ระดับ 
A  คือ โครงการที่งบประมาณไม่เกิน ๒00,000 บาท 
B  คือ โครงการที่งบประมาณตั้งแต่ ๒00,00๑ - ๑,๐00,000 บาท 
C  คือ โครงการที่งบประมาณตั้งแต่ ๑,๐00,00๑ - ๕,๐00,000 บาท 
D  คือ โครงการที่งบประมาณเกินกว่า ๕,๐00,000 บาท 

6.3.4 เตรียมเสนอแผนงานโครงการต่อคณะทำงานพิจารณากลั่นกรองแผนงาน/โครงการของ
กองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย สรุปความเห็นของฝ่ายเลขานุการต่อแผนงานโครงการตามแบบฟอร์ม เพ่ือ
เตรียมเสนอคณะทำงานพิจารณากลั่นกรองแผนงานหรือโครงการ เพื่อพิจารณาให้ข้อคิดเห็น หรือความเห็นทาง
วิชาการของโครงการ 
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6.3.5 ประชุมคณะทำงานพิจารณากลั ่นกรองแผนงานหรือโครงการของกองทุนภูมิปัญญา
การแพทย์แผนไทย คณะทำงานจะพิจารณาแผนงาน/โครงการ และเสนอต่อคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนภูมิ
ปัญญาการแพทย์แผนไทยเพ่ือพิจารณาโครงการ  

6.3.6 หากเป็นแผนงาน/โครงการเร่งด่วนตามนโยบายของรัฐบาล/กระทรวงสาธารณสุข/กรมการแพทย์
แผนไทยและการแพทย์ทางเลือก ให้เสนอคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทยพิจารณา
แผนงาน/โครงการโดยไม่ต้องผ่านการพิจารณาจากคณะทำงานพิจารณากลั่นกรองแผนงานหรือโครงการของกองทุน
ภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย  

6.3.7 ประชุมคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย คณะอนุกรรมการฯ 
พิจารณาอนุมัต/ิไม่อนุมัตแิผนงาน/โครงการ 
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ผังกระบวนการ : การพิจารณาโครงการที่ขอสนับสนุนงบประมาณจากกองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย 

7. เงื่อนไขโดยท่ัวไป หมายเหต ุ: ระยะเวลาการดำเนินงานตลอดกระบวนการใช้เวลาทั้งสิ้น 45 วัน
   ระยะเวลาตาม Flowchart นี้ไม่นับรวมระยะเวลาการปรับแก้ไขโครงการของผู้รับทุน 

นกัวเิคราะหน์โยบายฯ 
ตรวจสอบ/คดักรองรายละเอยีด

โครงการเบือ้งตน้ 

ฝ่ายเลขานกุาร คทง. 
จัดทำสรุปรายละเอียด 

และใหค้วามเห็นเสนอ คทง. 

ฝ่ายเลขานกุาร คทง. 
ส่งหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 

ไปยังผู้ขอรับทุน 

ฝ่ายเลขานุการอนุกรรมการ 
จัดทำสรุปรายละเอียดโครงการ 

เสนอคณะอนุกรรมการฯ 

คณะอนกุรรมการฯ 
พจิารณา 

แผนงาน/โครงการ 

กลับผู้ขอรับทุน 
กรณีเอกสาร/รายละเอยีด

ส่งเรือ่งกลับผู้ขอรับทุน 
กรณีเอกสาร/รายละเอียด

ไม่ครบถ้วน ถูกต้อง 

สง่แกไ้ข 

แกไ้ข
แลว้

กลับผู้ขอรับทุน 
กรณีเอกสาร/รายละเอยีด 
ไม่ครบถ้วน ถูกต้อง 

ผู้ขอรับทุน 
ปรับแก้ไขให้เป็นตามมติ  
คทง.พิจารณากลั่นกรองฯ 

สง่แกไ้ข 

แกไ้ขแลว้ 

คทง.พิจารณากลั่นกรอง  
ให้ข้อคิดเห็น หรอืความเห็นทาง
วิชาการและเสนออนุกรรมการฯ 

ลงทะเบียนรับหนังสือ 
โครงการที่ขอรับทุน 

ฝ่ายเลขานุการอนุกรรมการ 
ส่งหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 

ไปยังผู้ขอรับทุน 
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7. การสงวนสิทธิ
กองทุนฯ มีเอกสิทธิในการบอกยกเลิกข้อเสนอโครงการ หากข้อเสนอโครงการที่ส่งมาไม่ครบตามที่ระบุ

ไว้ใน “การจัดเตรียมข้อเสนอโครงการ ข้อ 4” หรือขาดคุณสมบัติข้อหนึ่งข้อใดตามที่กำหนดไว้ คือ 
1) นำเสนอข้อมูลไม่ถูกต้องหรือไม่เป็นไปตามความเป็นจริง
2) ประโยชน์ได้รับแต่เฉพาะผู้เสนอ
3) ขีดความรู้ความสามารถไม่เพียงพอ
4) ข้อเสนอไม่เป็นไปตามกฎเกณฑ์ที่กำหนด
5) มีผู้ดำเนินการโครงการลักษณะเดียวกันนี้ ในพ้ืนที่เป้าหมายเดียวกัน
6) ผู้ขอรับทุนไม่สามารถยอมรับในเงื่อนไขการรับทุน
ในกรณีผู้เสนอแผนงาน/โครงการทราบข้อเสนอแผนงาน/โครงการขาดคุณสมบัติข้อหนึ่งข้อใดผู้เสนอ

แผนงาน/โครงการสามารถถอนเรื่องคำขอรับทุนเพื่อนำกลับไป หรือหากผู้ขอรับทุนไม่ถอนเรื่องคำขอรับทุนกลับไป 
ฝ่ายเลขานุการจะดำเนินการจัดทำหนังสือส่งคืนคำขอรับทุนไปยังผู้ขอรับทุน 

8. หนังสือแจ้งผลการอนุมัติแผนงาน/โครงการ
8. 1 โครงการภายในกรมการแพทย์แผนไทยฯ กองทุนจะดำเนินการจัดส่งหนังสือแจ้งผลการพิจารณาและ

ให้ผู้รับทุนจัดส่งแผนงาน/โครงการ (ฉบับสมบูรณ์) มายังกองทุนภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ระบุไว้ในหนังสือแจ้งผล
การพิจารณา 

เมื่อแผนงาน/โครงการภายในกรมการแพทย์แผนไทยฯ ได้รับอนุมัติจากคณะอนุกรรมการบริหารกองทุน 
ภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย ฝ่ายเลขานุการคณะอนุกรรมการฯ จะดำเนินการจัดทำหนังสือแจ้งผลการพิจารณาไปยัง
ผู้รับทุน เพื่อดำเนินการให้เป็นไปตามมติคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนฯ (กรณีอาจมีการปรับแก้ไขหรือเพิ่มเติม) 
ตามกระบวนการขั้นตอน เพื่อให้ผู้รับทุนดำเนินการจัดส่งแผนงาน/โครงการฉบับสมบูรณ์ที่ลงนามผู้เขียนโครงการ 
ผู้เสนอโครงการ หรือผู้เห็นชอบโครงการเรียบร้อยแล้ว รวมถึงเอกสารประกอบโครงการ ส่งมายังสำนักงานบริหาร
กองทุนฯ เพ่ือฝ่ายเลขานุการจะดำเนินการเสนอแผนงาน/โครงการฉบับสมบูรณ์ต่ออธิบดีกรมการแพทย์แผนไทยและ
การแพทย์แผนไทย (ฐานะประธานอนุกรรมการบริหารกองทุนฯ) เพื่อลงนามอนุมัติแผนงาน/โครงการ หลังจากนั้น
ฝ่ายเลขานุการจะส่งสำเนาแผนงาน/โครงการที่ได้รับอนุมัติเรียบร้อยแล้ว พร้อมรหัสโครงการ ส่งไปยังผู้รับทุน เพ่ือใช้
ประกอบในการดำเนินงานโครงการต่อไป รายละเอียดขั้นตอนการดำเนินงานตามผังกระบวนการขออนุมัติโครงการ
ภายในกรมการแพทย์แผนไทยฯ  

แนวทางการอนุมัติโครงการภายในกรมการแพทย์แผนไทยฯ (ฉบับสมบูรณ์) 
1. ฝ่ายเลขานุการคณะอนุการมการบริหารกองทุนฯ ดำเนินการส่งหนังสือแจ้งผลการพิจารณาไปยังผู้รับทุน
2. แผนงาน/โครงการต้องปรับแก้ไขให้เป็นไปตามมติคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนฯ
3. ผู้รับทุนส่งแผนงาน/โครงการฉบับสมบูรณ์ที่ลงนามผู้เขียนโครงการ ผู้เสนอโครงการ หรือผู้เห็นชอบโครงการ

เรียบร้อยแล้ว พร้อมเอกสารประกอบโครงการ เช่น แผนการดำเนินงาน (เอกสารภาคผนวก 5) แผนการใช้จ่าย
งบประมาณ (เอกสารภาคผนวก 6) และเอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับโครงการ ส่งมายังสำนักงานบริหารกองทุนฯ  

4. ฝ่ายเลขานุการเสนอแผนงาน/โครงการฉบับสมบูรณ์ต่ออธิบดีกรมการแพทย์แผนไทยและการแพทย์แผน
ไทย (ฐานะประธานอนุกรรมการบริหารกองทุนฯ) เพื่อลงนามอนุมัติแผนงาน/โครงการ และส่งสำเนาแผนงาน/
โครงการที่ได้รับอนุมัติเรียบร้อยแล้ว พร้อมรหัสโครงการ ส่งไปยังผู้รับทุน 
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เอกสารประกอบการอนุมัติโครงการภายในกรมการแพทย์แผนไทยฯ (ฉบับสมบูรณ์) 
1. หนังสือแจ้งผลการพิจารณาจากคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย
2. แผนงาน/โครงการฉบับสมบูรณ์ที ่ลงนามผู้เขียนโครงการ ผู้เสนอโครงการ หรือผู้เห็นชอบโครงการ

เรียบร้อยแล้ว พร้อมเอกสารประกอบโครงการ เช่น แผนการดำเนินงาน แผนการใช้จ่ายงบประมาณ และเอกสารอ่ืน 
ๆ ที่เกี่ยวข้องกับโครงการ 

3. หนังสือขออนุมัติโครงการที่ได้รับสนับสนุนงบประมาณจากกองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย
4. โครงการฉบับสมบูรณ์ที่ลงนามอนุมัติเรียบร้อยแล้ว
5. หนังสือส่งสำเนาแผนงาน/โครงการ พร้อมรหัสโครงการ
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ผังกระบวนการ : การขออนุมัติโครงการภายในกรมการแพทย์แผนไทยฯ (ฉบับสมบูรณ์) 

หมายเหต ุ: ระยะเวลาการดำเนินงานตลอดกระบวนการใช้เวลาทั้งสิ้น 20 วัน 
   ระยะเวลาตาม Flowchart นี้ไม่นับรวมระยะเวลาการปรับแก้ไขของผู้รับทุน 

แจ้งผลการพิจารณาและ  
ให้ผูร้ับทุนส่งโครงการ (ฉบับสมบูรณ)์ 

พร้อมแผนการดำเนินงาน 
และกลับมายังกองทุน 

ประธานอนกุรรมการฯ 
พจิารณาอนมุตัโิครงการ 

บันทึกข้อมูลรายละเอียดโครงการ 
ผ่านระบบ Back Office 

เพื่อตรวจสอบความถกูตอ้ง 

กลับผู้ขอรับทุน 
กรณีเอกสาร/รายละเอยีด 
ไม่ครบถ้วน ถูกต้อง

ส่งเรือ่งกลับผู้รับทุน 
กรณีเอกสาร/รายละเอียด

ไม่ครบถ้วน ถูกต้อง 

สง่แกไ้ข 

แกไ้ขแลว้ 

กลับผู้ขอรับทุน 
กรณีเอกสาร/รายละเอยีด 
ไม่ครบถ้วน ถูกต้อง 

กรณีพบข้อผิดพลาด
รายละเอยีดงบประมาณ

กิจกรรมโครงการ 
ส่งกลับนักวิเคราะห์ฯ แก้ไข 

สง่ลงนามใหม่
แกไ้ข

แกไ้ขแลว้ 

ตรวจสอบโครงการ  
และทำหนังสือขออนุมัติโครงการ 

เสนอประธานอนกุรรมการฯ 

โครงการได้รับการอนุมัติ
จากอนุกรรมการฯ 

 
ส่งสำเนาโครงการที่ไดร้ับอนุมัต ิ 

แผนการดำเนินงาน รหัสโครงการ
ให้กับผู้รับทุน 
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8.2 โครงการภายนอก กองทุนจะดำเนินการจัดส่งหนังสือแจ้งผลการพิจารณาและให้ผู้รับทุนจัดส่งแผนงาน/
โครงการ (ฉบับสมบูรณ์) และเอกสารประกอบการทำสัญญารับทุนมายังกองทุน ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ระบุไว้ 
ในหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 

เมื่อแผนงาน/โครงการภายนอก ได้รับอนุมัติจากคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย 
ฝ่ายเลขานุการคณะอนุกรรมการฯ จะดำเนินการจัดทำหนังสือแจ้งผลการพิจารณาไปยังผู้รับทุน เพื่อดำเนินการให้
เป็นไปตามมติคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนฯ (กรณีอาจมีการปรับแก้ไขหรือเพิ่มเติม) ตามกระบวนการขั้นตอน 
เพื่อให้ผู้รับทุนดำเนินการจัดส่งโครงการฉบับสมบูรณ์ พร้อมเอกสารประกอบการทำสัญญารับทุน มายังสำนักงาน
บริหารกองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย ชั้น 2 อาคาร 2 กรมการแพทย์แผนไทยและการแพทย์ทางเลือก 
กระทรวงสาธารณสุข ถนนติวานนท์ ตำบลตลาดขวัญ อำเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี รหัสไปรษณีย์ 11000 หรือหากมี
ปัญหาข้อสงสัย ติดต่อสอบถามได้ที่เบอร์ 0 2591 0788  

แนวทางการจัดส่งเอกสารประกอบการทำสัญญารับทุน 
1. ผู้รับทุนจัดส่งโครงการฉบับสมบูรณ์ซึ่งเป็นไปตามมติที่ประชุมพร้อมแผนการดำเนินงานและแผนการใช้จ่าย

งบประมาณที่ชัดเจน พร้อมส่งไฟล์โครงการ (File word) ทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (E-mail) มายังสำนักงานบริหาร
กองทุน ตาม E-mail ที่แจ้งไว้ในหนังสือ เพ่ือจัดเก็บเป็นข้อมูล 

2. ผู้รับทุนดำเนินการเปิดบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ไว้ ณ ธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) ภายใต้ชื่อโครงการ
หรือภายใต้ชื่อหน่วยงานของผู้รับทุน (หากเปิดบัญชีภายใต้ชื่อโครงการ กำหนดให้หัวหน้าโครงการเป็นผู้มีอำนาจ
เบิกจ่ายร่วมกับคณะทำงาน ผู้มีอำนาจลงนามอย่างน้อย 2 ใน 3 โดยมีหัวหน้าโครงการเป็นบุคคลหลัก และหากเปิด
บัญชีภายใต้ชื่อหน่วยงาน เงื่อนไขให้เป็นไปตามระเบียบของหน่วยงานของผู้รับทุน)  

3. ผู้รับทุนแจ้งรายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเบิกจ่าย พร้อมทั้งถ่ายสำเนาหน้าบัญชีเงินฝากธนาคาร สำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของหัวหน้าโครงการ จำนวนอย่างละ 2 ชุด 

4. ผู้รับทุนจัดส่งสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐ สำเนาทะเบียนบ้าน และสำเนาหนังสือ
แต่งตั้งของผู้มีอำนาจลงนาม พร้อมคำสั่ง/ระเบียบ (ถ้ามี) จำนวนอย่างละ 2 ชุด 

5. ผู้รับทุนจัดส่งคำสั่ง/หนังสือมอบอำนาจ พร้อมเอกสารประจำต้วของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ
กรณีมอบอภนาจให้ผู้อื่นดำเนินการแทน 

6. ผู้รับทุนจัดส่งหนังสืออนุญาตจากหน่วยงานให้ท่านเป็นหัวหน้าโครงการ

เอกสารประกอบ 
1. หนังสือแจ้งผลการพิจารณาจากคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย
2. โครงการฉบับสมบูรณ์ซึ่งเป็นไปตามมติท่ีประชุมพร้อมแผนการดำเนินงานและแผนการใช้จ่าย
3. รายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเบิกจ่าย พร้อมทั้งถ่ายสำเนาหน้าบัญชีเงินฝากธนาคาร สำเนาบัตรประจำตัว

ประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของหัวหน้าโครงการ จำนวนอย่างละ 2 ชุด 
4. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐ สำเนาทะเบียนบ้าน และสำเนาหนังสือแต่งตั้งของผู้มี

อำนาจลงนาม พร้อมคำสั่ง/ระเบียบ (ถ้ามี) จำนวนอย่างละ 2 ชุด 
5. คำสั่ง/หนังสือมอบอำนาจ พร้อมเอกสารประจำต้วของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจกรณีมอบอำนาจ

ให้ผู้อื่นดำเนินการแทน 
6. หนังสืออนุญาตจากหน่วยงานให้เป็นหัวหน้าโครงการ

หมายเหตุ : แบบฟอร์มสัญญารับทุนโครงการวิจัย (เอกสารภาคผนวก 7) 
    แบบฟอร์มสัญญารับทุนโครงการทั่วไป (เอกสารภาคผนวก 8) 
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ผังกระบวนการ : การจัดทำสัญญาโครงการภายนอก 

กลับผู้ขอรับทุน 
กรณีเอกสาร/รายละเอยีด 
ไม่ครบถ้วน ถูกต้อง 
กรณีเอกสาร/รายละเอยีด

กรณีตรวจสอบแลว้ 
เอกสารประกอบการทำสัญญา
ไม่ครบถ้วน และแจ้งผู้รับทุน 
กรณีเอกสาร/รายละเอียด 

ไม่ครบถ้วน ถูกต้อง 

เอกสารไมค่รบ 

สง่เอกสารเพิม่

แจ้งผลการพิจารณาและ  
ให้ผูร้ับทุนส่งโครงการ (ฉบับสมบูรณ)์ 
พร้อมเอกสารประกอบการทำสญัญา 

และกลับมายังกองทุน 

อธบิดพีจิารณา 
ลงนามในสญัญารบัทนุ 

นิติกรจัดทำสัญญารับทุน 
พร้อมตรวจสอบส่งใหผู้้รับทุนลงนาม 

และส่งมายังกองทุน 

นิติกรตรวจสอบโครงการ  
และเอกสารประกอบการทำสัญญา 

ของผู้รับทุน 

นิติกรทำหนังสือ 
เสนออธิบดกีรมการแพทย์แผนไทยฯ 

ลงนามในสัญญารับทุน 

หมายเหต ุ: ระยะเวลาการดำเนินงานตลอดกระบวนการใช้เวลาทั้งสิ้น 45 วัน 
   ระยะเวลาตาม Flowchart นี้ไม่นับรวมระยะเวลาการปรับแก้ไขของผู้รับทุน 

โครงการได้รับการอนุมัติ
จากอนุกรรมการฯ 

 
ส่งสำเนาสัญญารับทุน 

ให้ผูร้ับทุน จำนวน 1 ฉบับ  
เพื่อใชป้ระกอบการดำเนินโครงการ 
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9. การติดตามและประเมินผลแผนงาน/โครงการ
การติดตามและประเมินผลแผนงาน/โครงการเป็นสิ่งที่มีความสำคัญอย่างยิ่งที่จะช่วยให้ทราบว่า โครงการที่

ดำเนินการบรรลุวัตถุประสงค์ เป้าหมายที่ต้องการมากน้อยเพียงใด มีประสิทธิภาพหรือไม่ ผลจากการติดตามและ
ประเมินผลจะให้ข้อมูลที่แสดงให้เห็นถึงความสำเร็จ จุดแข็ง จุดอ่อน และแนวทางในการปรับปรุงแก้ไขการดำเนินงาน 
ช่วยให้การบริหารแผนงาน/โครงการมีประสิทธิภาพสูงยิ่งขึ้น ซึ่งการบริหารแผนงาน/โครงการประกอบด้วย การวางแผน 
(Planning) การปฏิบัติตามแผน ( Implementation) การควบคุม (Control) และการประเมินผล (Evaluation) 
มีความสำคัญเท่ากันทุกส่วน ถ้าขาดส่วนหนึ่งส่วนใด หรือส่วนหนึ่งส่วนใดขาดประสิทธิภาพก็จะส่งผลต่อประสิทธิภาพ
ของการบริหารแผนงาน/โครงการทั้งหมด 

การติดตาม เป็นการเก็บรวบรวมข้อมูลการปฏิบัติงานตามแผนที่มีการกำหนดไว้แล้ว เพื่อนำข้อมูลมาใช้ใน
การตัดสินใจ แก้ไข ปรับปรุงวิธีการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามแผน หรือกำหนดวิธีการดำเนินงานให้เกิดผลดียิ ่งขึ้น 
ดังนั้น จุดเน้นที่สำคัญของการติดตาม คือ การปฏิบัติการต่าง ๆ เพ่ือการตรวจสอบ ควบคุม กำกับการปฏิบัติงานของ
โครงการ การติดตามจะเกิดขึ้นในขณะที่โครงการกำลังดำเนินงานตามแผนที่กำหนดไว้ หรือโครงการที่เสร็จสิ้นแล้ว 

การประเมินผล เป็นกระบวนการเก็บรวบรวมข้อมูล วิเคราะห์ข้อมูลอย่างเป็นระบบ และนำผลมาใช้ในการ
เพ่ิมคุณภาพและประสิทธิภาพของการดำเนินโครงการ  การประเมินผลจะเกิดขึ้นในทุกขั้นตอนของโครงการ นับตั้งแต่
ก่อนตัดสินใจจัดทำโครงการ ในขณะดำเนินโครงการในช่วงระยะต่าง ๆ และเมื่อโครงการดำเนินงานเสร็จสิ้นแล้ว หรือ
ประเมินผลกระทบที่เกิดขึ้นจากการดำเนินโครงการ บางมิตินำมาใช้ในการประเมินความสำเร็จของโครงการ ว่าบรรลุ
วัตถุประสงค์และเป้าหมายของโครงการที่ตั้งไว้หรือไม่ มีปัญหา อุปสรรคอะไรบ้าง 

วัตถุประสงค์ 
1. เพื่อติดตามความก้าวหน้าการดำเนินงานตามระยะเวลาและเป้าหมายที่กำหนดไว้
2. เพื่อติดตามขั้นตอน กระบวนการ ตรวจสอบผลการดำเนินงานโครงการ ความเหมาะสมของปัจจัยนำเข้า

และปัญหาอุปสรรคการดำเนินงานเป็นระยะๆ เพื่อเป็นข้อมูลประกอบการปรับปรุงการบริหารจัดการแผนงาน/
โครงการที่เหมาะสม 

3. เพื่อติดตามและประเมินผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัดร้อยละความสำเร็จของการปฏิบัติงานตามแผนงาน/
โครงการ และตามตัวชี้วัดที่สำคัญ 

แนวทางการการติดตามแผนงาน/โครงการ 
1. รวบรวมข้อมูลโครงการที่ได้รับการสนับสนุนงบประมาณจากกองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทยทั้งหมด

โดยแบ่งตามหน่วยงานผู้รับทุน ประเภทโครงการ วงเงินสนับสนุน ช่วงระยะเวลาดำเนินโครงการ เพ่ือกำหนดขอบเขต
การติดตามและประเมินผล 

2. จัดทำแผนการติดตามและประเมินผลแผนงาน/โครงการ ตามระยะเวลาที่ดำเนินโครงการ
2.1 จัดทำหนังสือติดตามความก้าวหน้าแผนงาน/โครงการ ไปยังหน่วยงานผู้รับทุน ไตรมาสละ 1 ครั้ง
2.2 จัดทำหนังสือขออนุมัติลงพ้ืนที่ติดตามความก้าวหน้าแผนงาน/โครงการ อย่างน้อย 8 ครั้ง/ปี
2.3 จัดประชุมคณะทำงานติดตามและประเมินผลลัพธ์แผนงานหรือโครงการที่ได้รับการสนับสนุน

งบประมาณจากกองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย อย่างน้อย 2 ครั้ง/ปี 
หน่วยงานที่ได้รับการสนับสนุนงบประมาณจากกองทุนฯ ให้ดำเนินโครงการจะต้องยินยอมให้เจ้าหน้าที่หรือ

บุคคลที่กองทุนฯ มอบหมายเข้าในสถานที่ที่ทำการของหน่วยงานหรือสถานที่ที่ดำเนินโครงการอยู่  เพื่อประโยชน์ใน
การติดตามและประเมินผลแผนงาน/โครงการ การดำเนินการโครงการหากเกิดอุปสรรค ไม่สามารถดำเนินการได้ด้วย
ประการใดก็ดี หน่วยงานที่ได้รับการสนับสนุนจากกองทุนฯ ต้องรายงานให้ทางกองทุนฯ ทราบเป็นลายลักษณ์อักษร
ทันที เพื่อพิจารณาหาทางแก้ไขหรือดำเนินการตามสมควรต่อไป และผู้ที่ได้รับการสนับสนุนจะต้องดำเนินโครงการ
โดยปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ปรากฏรายละเอียดในหนังสือแจ้งผลการอนุมัติแผนงาน/โครงการ  
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เอกสารประกอบการติดตามแผนงาน/โครงการ 
1. แผนการติดตามและประเมินผลแผนงาน/โครงการ
2. แบบฟอร์มที่ 3.1 รายงานความก้าวหน้าการดำเนินงานแผนงาน/โครงการ (ภายนอก) (เอกสารภาคผนวก 9)
3. แบบฟอร์มที่ 3.2 รายงานความก้าวหน้าการดำเนินงานแผนงาน/โครงการ (ภายใน) (เอกสารภาคผนวก 10)
4. หนังสือขออนุมัติลงพื้นที่ติดตามความก้าวหน้าแผนงาน/โครงการ
5. แบบรายงานการลงพ้ืนที่ติดตามและประเมินผลโครงการ แบบฟอร์มที่ 1 (เอกสารภาคผนวก 11)
6. แบบประเมินการกำกับติดตามและประเมินผลโครงการ แบบฟอร์มที่ 2 (เอกสารภาคผนวก 12)
7. แบบรายงานผลการวิเคราะห์การติดตามและประเมินผลความคุ้มค่า (เอกสารภาคผนวก 13)
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ผังกระบวนการ : การติดตามและประเมินผลการดำเนินงานแผนงาน/โครงการ 

การตดิตาม/ประเมนิผล 

รวบรวบ
ขอ้มลูโครงการ

จดัทำแผนการ
ตดิตาม/ประเมนิผล

โครงการ

สรุป/นำผลการดำเนินงาน
ต่อคณะอนกุรรมการ

อย่างนอ้ยไตรมาสละ 1 ครั้ง

จัดทำรายงานประชุม
คทง.ติดตามฯ

รายงานผลการดำเนินงาน
ต่อประธานอนุกรรมการ

เป็นประจำทุกเดอืน

สรุปรายงานผลการติดตาม
เสนอตอ่ผูอ้ำนวยการ

สำนักงานบริหารกองทุนฯ

ผู้รับทุนรายงานผล
การดำเนินงานตอ่ คทง.
และคทง.ให้ขอ้เสนอแนะ

ส่งรายงานประชุม
ให้ผูร้ับทุนรับทราบ
ข้อเสนอแนะ คทง.

 
ทำหนังสือติดตาม

ความก้าวหน้าโครงการ
ไตรมาสละ 1 ครั้ง

 
ลงพื้นท่ีติดตาม

ความก้าวหน้าโครงการ
อย่างนอ้ย 8 ครั้ง/ปี

 ประชุม คทง.ติดตามฯ
โครงการ 2 ครั้ง/ป ี

จดัทำรายงาน
การประเมินความคุม้คา่ของโครงการ

ทีแ่ลว้เสรจ็ภายในปงีบประมาณ 

เสนออธิบดีและรายงานคณะอนุกรรมการบริหารกองทุน
เพ่ือรับทราบ/ให้ข้อเสนอแนะ

 

หมายเหต ุ: แบบฟอร์มการติดตามความก้าวหน้า และแบบประเมินโครงการ รายเอียดภาคผนวก 
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10. การขอขยายระยะเวลาในการดำเนินโครงการ
กองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย ได้กำหนดแนวปฏิบัติในการขยายระยะเวลาดำเนินโครงการ เพ่ือให้การ

ดำเนินโครงการเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ บรรลุวัตถุประสงค์ที่ได้กำหนดไว้ และมีเหตุผลประกอบการขอขยาย
ระยะเวลา ซ่ึงเป็นเหตุผลอันสุดวิสัยและสมควรแก่การได้การพิจารณาอนุมัติให้ขยายระยะเวลาดำเนินโครงการ 

แนวทางการขอขยายระยะเวลาดำเนินโครงการ 
1. การขอขยายระยะเวลา กระทำได้สูงสูดไม่เกิน 2 ครั้ง ครั้งละไม่เกิน 6 เดือน
2. การขอขยายระยะเวลาต้องมีหนังสือขอขยายระยะเวลาก่อนสิ้นสุดสัญญาหรือสิ้นสุดระยะเวลาดำเนินโครงการ

อย่างน้อย 30 วัน 
3. หากผู้รับทุนขอขยายระยะเวลาเกินกว่า 2 ครั้ง ให้พิจารณาเป็นรายกรณีไป และต้องส่งหนังสือขอขยาย

ระยะเวลาก่อนสิ้นสุดสัญญาหรือสิ้นสุดระยะเวลาดำเนินโครงการ อย่างน้อย 30 วัน 
4. กรณีมีความจำเป็นเร่งด่วนหรือมีเหตุสุดวิสัย ทีผู่้รับทุนประสงค์ขอขยายระยะเวลาดำเนินโครงการ และไม่

เป็นไปตามแนวทางตามข้อ 2 ให้กองทุนเสนอประธานอนุกรรมการบริหารกองทุนฯ พิจารณาเป็นกรณีไป 
เอกสารประกอบการขอขยายระยะเวลา 
1. หนังสือแจ้งความประสงค์ขอขยายระยะเวลาจากหน่วยงานผู้รับทุน หรือผู้รับทุน (กรณีเป็นบุคคลธรรมดา)

โดยแจ้งเหตุผลที่ขอขยายระยะเวลาดำเนินโครงการ 
2. สรุปผลการดำเนินโครงการที่ผ่านมา
3. แผนการดำเนินโครงการเปรียบเทียบแผนเดิม/แผนใหม่ (ทำในรูปแบบตาราง)

11. การขอปรับกิจกรรมการดำเนินโครงการ
กองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย ได้กำหนดแนวปฏิบัติในการขอปรับกิจกรรมการดำเนินโครงการ เพ่ือให้

การดำเนินโครงการเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ บรรลุวัตถุประสงค์ที่ได้กำหนดไว้ และมีเหตุผลการขอปรับกิจกรรม
การดำเนินโครงการ ซึ่งเป็นเหตุผลอันสมควรแก่การได้รับการพิจารณาอนุมัติให้ปรับกิจกรรมการดำเนินโครงการ

แนวทางการขอปรับกิจกรรมการดำเนินโครงการ 
1. การขอปรับกิจกรรมการดำเนินโครงการต้องมีหนังสือขอปรับกิจกรรมการดำเนินโครงการพร้อมเหตุผลอัน

สมควรแก่การได้รับการพิจารณาอนุมัติให้ปรับกิจกรรมการดำเนินโครงการ 
2. กรณีมีความจำเป็นเร่งด่วนหรือมีเหตุสุดวิสัย ที่ผู้รับทุนประสงค์ขอปรับกิจกรรมการดำเนินโครงการและไม่

เป็นไปตามแนวทางตามข้อ 1 ให้กองทุนเสนอประธานอนุกรรมการบริหารกองทุนฯ พิจารณาเป็นกรณีไป 
เอกสารประกอบการขอปรับกิจกรรมการดำเนินโครงการ 
1. หนังสือแจ้งความประสงค์ขอปรับกิจกรรมการดำเนินโครงการจากหน่วยงานผู้รับทุน โดยแจ้งเหตุผลที่ขอ

ปรับกิจกรรมการดำเนินโครงการ 
2. สรุปผลการดำเนินโครงการที่ผ่านมา
3. แผนการดำเนินโครงการเปรียบเทียบแผนเดิม/แผนใหม่ (ทำในรูปแบบตาราง)

12. การปิดโครงการ
การปิดโครงการ หมายถึง เป็นขั้นตอนที่การดำเนินโครงการเสร็จสิ้นลง และผู้รับทุนได้ส่งรายงานฉบับ

สมบูรณ์ ตามระยะเวลาที่กำหนดไว้ในโครงการ 
กรณีโครงการภายในกรมการแพทย์แผนไทยฯ เมื่อผู้รับทุนดำเนินโครงการได้เสร็จสิ้นไม่ว่าจะก่อนระยะเวลา

ในโครงการ หรือตามระยะเวลาที่กำหนดไว้ในโครงการ ผู้รับทุนจะต้องจัดทำหนังสือขอแจ้งปิดโครงการ บทสรุป
ผู้บริหาร และส่งสรุปผลการดำเนินโครงการ (ฉบับสมบูรณ์) มายังสำนักงานบริหารกองทุนฯ  
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กรณีโครงการภายนอกกรมการแพทย์แผนไทยฯ เมื ่อผู ้ร ับทุนดำเนินโครงการได้เสร็จสิ ้นไม่ว่าจะก่อน
ระยะเวลาตามสัญญารับทุน หรือตามระยะเวลาที่กำหนดไว้ตามสัญญารับทุน ผู้รับทุนจะต้องดำเนินการส่งรายงาน
ฉบับสมบูรณ์ บทสรุปผู้บริหาร มายังสำนักงานบริหารกองทุนฯ  

แนวทางการปิดโครงการ 
1. ผู้รับทุนส่งหนังสือขอแจ้งปิดโครงการ (กรณีโครงการภายในกรม) และผู้รับทุนรายงานฉบับสมบูรณ์ (กรณี

โครงการภายนอกกรม) พร้อมเอกสารประกอบมายังสำนักงานบริหารกองทุนฯ 
2. ฝ่ายเลขานุการตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของข้อมูล
3. ส่งผลงานเพ่ือจัดทำรายงานผลการตรวจรับให้คณะกรรมการตรวจรับงานให้เป็นไปตามสัญญา กรณี

โครงการภายนอกท่ีจัดทำสัญญารับทุน 
4. สรุปรายงานผลเสนอต่อคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทยเพ่ือรับทราบ
เอกสารประกอบการปิดโครงการ 
1. บทสรุปผู้บริหาร และสรุปผลการดำเนินโครงการฉบับสมบูรณ์ จำนวน 1 เล่ม พร้อมบันทึกไฟล์

อิเล็กทรอนิกส์ในเครื่องบันทึกข้อมูลขนาดพกพา (flash drive) 1 ชุด กรณีโครงการภายในกรม 
2. รายงานฉบับสมบูรณ์ จำนวน 5 เล่ม พร้อมบันทึกไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ในเครื่องบันทึกข้อมูลขนาดพกพา

(flash drive) 5 ชุด กรณีโครงการภายนอกกรมที่จัดทำสัญญารับทุน 
3. แบบฟอร์มที่ 4 สรุปผลการดำเนินงานตามแผนงานหรือโครงการ (สรุปปิดโครงการ) (เอกสารภาคผนวก 14)
4. แบบฟอร์มที ่6.1 บทสรุปผู้บริหาร (โครงการทั่วไป) (เอกสารภาคผนวก 15)
5. แบบฟอร์มที่ 6.2 บทสรุปผู้บริหาร (โครงการวิจัย) (เอกสารภาคผนวก 16)
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ภาคผนวก 
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เอกสารภาคผนวก 1 

พระราชบัญญัติคุ้มครอง 
และส่งเสริมภูมิปญัญาการแพทย์แผนไทย 

พ.ศ. ๒๕๔๒ 
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เอกสารภาคผนวก 2 

ระเบียบคณะกรรมการคุ้มครอง 
และส่งเสริมภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย  

ว่าด้วยการบริหาร การจัดหาผลประโยชน์ และการใช้จ่าย 
เงินกองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย 

พ.ศ. ๒๕๖๐ 
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เอกสารภาคผนวก 3 

แบบคำขอรับการช่วยเหลือหรอืสนับสนุน 
กองทุนภูมิปัญญาการแพทยแ์ผนไทย 

“โครงการทั่วไป” 
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เอกสารภาคผนวก 4 

แบบคำขอรับการช่วยเหลือหรอืสนับสนุน 
กองทุนภูมิปัญญาการแพทยแ์ผนไทย 

“โครงการวิจัย” 
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เอกสารภาคผนวก 5 

แบบฟอร์ม “แผนดำเนินงาน” 
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เอกสารภาคผนวก 6 

แบบฟอร์ม “แผนใช้จ่ายงบประมาณ” 
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เอกสารภาคผนวก 7 

แบบฟอร์ม 
(ร่าง) สัญญารับทุนช่วยเหลือหรือสนับสนุน 

“ประเภทโครงการวิจัย” 
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เอกสารภาคผนวก 8 

แบบฟอร์ม 
(ร่าง) สัญญารับทุนช่วยเหลือหรือสนับสนุน 

“ประเภทโครงการทั่วไป” 

31



เอกสารภาคผนวก 9 

แบบฟอร์มที่ 3.1 
รายงานความกา้วหน้าการดำเนินงานแผนงาน/โครงการ 

(ภายนอก) 
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เอกสารภาคผนวก 10 

แบบฟอร์มที่ 3.2 
รายงานความกา้วหน้าการดำเนินงานแผนงาน/โครงการ 

(ภายใน) 
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เอกสารภาคผนวก 11 

แบบรายงานการลงพื้นที่ติดตามและประเมินผลโครงการ 
(แบบฟอร์มที่ 1)
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เอกสารภาคผนวก 12 

แบบรายงานการลงพื้นที่ติดตามและประเมินผลโครงการ 
(แบบฟอร์มที่ 2)
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เอกสารภาคผนวก 13 

แบบรายงานผลการวิเคราะห์การติดตาม 
และประเมินผลความคุ้มค่า 
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เอกสารภาคผนวก 14 

แบบฟอร์มที่ 4  
สรุปผลการดำเนินงานตามแผนงานหรือโครงการ 

(สรุปปิดโครงการ) 
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เอกสารภาคผนวก 15 

แบบฟอร์มที่ 6.1  
บทสรุปผู้บริหาร (โครงการทั่วไป) 
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เอกสารภาคผนวก 16 

แบบฟอร์มที่ 6.1  
บทสรุปผู้บริหาร (โครงการวิจัย) 
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ผูรับทุนสามารถดาวนโหลดแบบฟอรมตาง ๆ 

ผานทางเว็บไซตกองทุนภูมิปญญาการแพทยแผนไทย

http://fund.dtam.moph.go.th






