
ชื่อกระบวนการงาน :  การรับเงิน 

วัตถุประสงค์ :  เพื่อให้การรับเงินสามารถทำได้อย่างรวดเร็วลดปัญหาความล่าช้าในการแก้ไขเอกสารป้องกัน
ข้อผิดพลาดที่อาจจะเกิดขึ้นจากการตรวจสอบในภายหลัง 

กลุ่มงาน/ฝ่าย :  กลุ่มงานการเงินและบัญชี 

กอง/สำนัก :  สำนักงานบริหารกองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย 

ภารกิจกรม :  ภารกิจสนับสนุนด้านการเงินและบัญชี   

ผู้รับผิดชอบ           ขั้นตอนการปฏิบัติงาน จุดควบคุมความเสี่ยง ระยะเวลา 
นักวิชาการเงิน 

และบัญชี 
 
 

 ความครบถ ้วนถ ูกต ้อง 
ของการร ับเอกสารการ
นำส่งเงิน 

5 นาท ี

นักวิชาการเงิน 
และบัญชี 

 
 
 
 

 ความครบถ ้วนถ ูกต ้อง 
ของเงินที่โอนเข้าในระบบ
KTB Corporate Online 
และออกใบเสร็จรับเงิน  

15 นาท ี

นักวิชาการเงิน 
และบัญชี 

 
 
 

 ความครบถ้วนถูกต้องของ
การบันทึกข้อมูลนำเงินส่ง
คลัง (Maker) ผ่านระบบ  
KTB Corporate Online 

15 นาท ี

ผู้อำนวยการ 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

ความครบถ้วนถูกต้องของ
การตรวจสอบและอนุมัติ
การนำส่ง (Authorize) 
ผ่านระบบ KTB 
Corporate Online 

15 นาท ี

 
 

นักวิชาการเงิน
และบัญชี 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
ความครบถ้วนถูกต้อง ใน
การบันทึกบัญชีรับรู้รายได้
ในระบบ GFMIS Online 

 
 

10 นาท ี

 

          รวม 60 นาที 

 

1.รับเอกสารการนำส่งเงิน 

2.ตรวจสอบข้อมลูการโอนเงินเข้า           
ในระบบ KTB Corporate Online พร้อม

ออกใบเสร็จรับเงิน 

 

แก้ไข 
4.ตรวจสอบและ
อนุมัติการนำส่ง 

5.บันทึกบัญชีรับรู้รายได้  

อนุมัต ิ

3.บันทึกข้อมูลนำเงินส่งคลังผ่านระบบ                   
KTB Corporate Online 

 



กระบวนการรับเงิน 

วิธีการรับเงิน มีขั้นตอนการปฎิบัติงาน 5 ขั้นตอน ดังนี้ 

1. เจ้าหน้าที่การเงินรับเอกสารการนำส่งเงิน โดยใช้ระยะเวลาในการดำเนินการประมาณ 5 นาที/เรื่อง 

2. เจ้าหน้าที่การเงิน เรียกรายงาน Statement ในระบบ KTB Corporate Online เพื่อตรวจสอบสถานะ                
การโอนเงินเข้าบัญชี พร้อมทั้งออกใบเสร็จรับเงิน โดยใช้ระยะเวลาในการดำเนินการประมาณ 15 นาที/เรื่อง 

3. เจ ้าหน ้าท ี ่ การเง ิน  (Maker)  บ ันท ึกข ้อม ูลนำเง ินส ่ งคล ั งผ ่านระบบ KTB Corporate Online                                
เสนอผู้อำนวยการอนุมัติ โดยใช้ระยะเวลาในการดำเนินการประมาณ 15 นาที/เรื่อง 

4. ผู้อำนวยการสำนักงานบริหารกองทุนฯ (Authorize) ตรวจสอบการทำรายการนำเงินส่งคลังพร้อมอนุมัติ
การนำส่งผ่านระบบ KTB Corporate Online หากข้อมูลการนำส่งไม่ถูกต้อง ส่งกลับให้เจ้าหน้าที่การเงิน 
(Maker)แก้ไข โดยใช้ระยะเวลาในการดำเนินการประมาณ 15 นาที/เรื่อง 

5. บันทึกรายการรับรู้รายได้ในระบบ GFMIS Online  

  

ผู้รับผิดชอบ เจ้าหน้าที่กลุ่มงานการเงินและบัญชี ประกอบด้วย 

1. นางธภัสสร  ครุธบุตร ์  ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี 

2. นางตุ้มทอง  กิตติวิทยารัตน์ ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี 

3. นางสาวพัณณ์ชิตา  พูลสวัสดิ์ ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี 

  


