
ชื่อกระบวนงาน :  การเบิกเงิน 

วัตถุประสงค์ :  เพื่อให้การเบิกเงินสามารถทำอย่างรวดเร็วลดปัญหาความล่าช้าในการแก้ไขเอกสารป้องกัน
ข้อผิดพลาดที่อาจจะเกิดขึ้นจากการตรวจสอบในภายหลัง 

กลุ่มงาน/ฝ่าย :  กลุ่มงานการเงินและบัญชี 

กอง/สำนัก :  สำนักงานบริหารกองทุนภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทย 

ภารกิจกรม :  ภารกิจสนับสนุนด้านการเงินและบัญชี   

ผู้รับผิดชอบ           ขั้นตอนการปฏิบัติงาน จุดควบคุมความเสี่ยง ระยะเวลา 
นักวิชาการเงิน 

และบัญชี 
 

 ความครบถ้วนในการรับ
เอกสารขอเบิกเงิน 

10 นาท ี

นักวิชาการเงิน 
และบัญชี 

 
 
 

 ความครบถ้วนถูกต้องใน
การบันทึกรายละเอียด            
ขอเบิกและการจัดทำ
ทะเบียนคุมหลักผู้ขาย 

10 นาท ี

นักวิชาการเงิน
และบัญชี 

 
 

 
 
 

 

ความครบถ้วนถูกต้อง
ของเอกสารขอเบิกเงิน 

420-840 
นาท ี

ผู้อำนวยการ
และอธิบดี 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ความครบถ้วนถูกต้อง
ของเอกสารได้รับการ
อนุมัติ 

420 นาท ี

นักวิชาการเงิน
และบัญชี 

 
 

 
 
 

ความครบถ้วนถูกต้องใน
การบันทึกรายการใน
ระบบ GFMIS Online 

15 นาท ี

นักวิชาการเงิน
และบัญชี 

 
 

 
 
 
 
 

ความครบถ้วนถูกต้อง
ของรายการตั้งเบิกใน
ระบบ GFMIS Online 
ไดร้ับการอนุมัติ 

420-840 
นาท ี

          

         รวม 1,295 – 2,135 นาท ี

แก้ไข 

ถูกต้อง 

2.บันทึกรายละเอียดการขอเบิก                
บนเว็บไซต์กองทุนฯ 

1.รับเอกสารการขอเบิก 

5.บันทึกรายการตั้งเบิก                
ในระบบ GFMIS Online 

6.กรมบัญชีกลางอนุมตั ิ

แก้ไข 
4.ผู้อำนวยการ
และอธิบดีอนุมตั ิ

อนุมัต ิ

3.ตรวจสอบเอกสารการขอเบิกเงนิ 



กระบวนการเบิกเงิน 

วิธีการเบิกเงิน มีข้ันตอนการปฎิบัติงาน 6 ขั้นตอน ดังนี้ 

1. หัวหน้ากลุ่มงานรับเอกสารหลักฐานการขอเบิกเงินพร้อมตรวจสอบทะเบียนคุมข้อมูลหลักผู้ขายของเจ้าหนี้/
ผู้มีสิทธิรับเงิน (หากไม่มีข้อมูลหลักผู้ขายจะต้องให้ผู้ขอเบิกเงินจัดทำข้อมูลหลักผู้ขายมาให้) มอบหมายให้
เจ้าหน้าที่การเงินที่เกี่ยวข้อง โดยใช้ระยะเวลาในการดำเนินการประมาณ 10 นาท/ีเรื่อง 

2. เจ้าหน้าที่การเงินบันทึกรายละเอียดการขอเบิกเงิน บนเว็บไซต์กองทุนฯเพื่อแสดงสถานะการขอเบิก                  
พร้อมทั ้งจัดทำทะเบียนคุมข้อมูลหลักผู ้ขายของเจ้าหนี ้/ผู ้ม ีส ิทธ ิร ับเงิน(รายใหม่)  โดยใช้ระยะเวลา                          
ในการดำเนินการประมาณ 10 นาที/เรื่อง 

3. เจ้าหน้าที่การเงินตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารหลักฐานการขอเบิกเงิน โดยใช้ระยะเวลาใน
การดำเนินการประมาณ 420 – 840 นาที/เรื ่อง หากเอกสารดังกล่าวมีการแก้ไขผู ้ขอเบิกเงินจะต้อง
ดำเนินการแก้ไขให้แล้วเสร็จ ภายใน 5 วันทำการ 

4. ผู ้อำนวยการสำนักงานกองทุนฯลงนามอนุมัติ ส ่งเร ื ่อง นำเสนออธิบดีกรมการแพทย์แผนไทยฯ                            
ลงนามอนุมัต ิโดยใช้ระยะเวลาในการดำเนินการประมาณ 420 นาที/เรื่อง 

5. บันทึกรายการขอเบิกเงินในระบบ GFMIS Online  

 - เจ้าหน้าทีก่ารเงินบันทึกรายการขอเบิกเงินในระบบ GFMIS Online ใช้เวลาประมาณ 5 นาที  

 - เจ้าหน้าที่การเงินผู้มีอำนาจอนุมัติการตั้งเบิกคนที่ 1 ตรวจสอบความถูกต้องการตั้งเบิกในระบบ 
GFMIS Online ใช้เวลาประมาณ 5 นาที   

 - เจ้าหน้าที่การเงินผู้มีอำนาจอนุมัติการตั้งเบิกคนที่ 2 ตรวจสอบความถูกต้องของการตั้งเบิกในระบบ 
GFMIS Online ใช้เวลาประมาณ 5 นาที  

โดยใช้ระยะเวลาในการดำเนินการโดยรวมประมาณ 15 นาที/เรื่อง 

6. กรมบัญชีกลางอนุมัติการตั้งเบิกเงิน โดยใช้ระยะเวลาในการดำเนินการประมาณ 420-840 นาที/เรื่อง 

 

ผู้รับผิดชอบ เจ้าหน้าที่กลุ่มงานการเงินและบัญชี ประกอบด้วย 

1. นางธภัสสร  ครุธบุตร ์  ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี 

2. นางตุ้มทอง  กิตติวิทยารัตน์ ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี 

3. นางสาวพัณณ์ชิตา  พูลสวัสดิ์ ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี 

 

 


